
   

     

Form 401   HIGHLAND PARK PUBLIC LIBRARY 

449944  LLaauurreell  AAvveennuuee  

HHiigghhllaanndd  PPaarrkk,,  IIlllliinnooiiss  6600003355--22669900  

884477--443322--00221166  
Fax: 847-681-7027 

  

Request to Reserve the Lower-Level Meeting Room and/or Auditorium 
  

IIff  yyoouu  wwiisshh  ttoo  rreesseerrvvee  tthhee  LLoowweerr--LLeevveell  MMeeeettiinngg  RRoooomm  aanndd//oorr  AAuuddiittoorriiuumm,,  pplleeaassee  ccoommpplleettee  tthhiiss  ffoorrmm  aanndd  rreettuurrnn  iitt  ttoo  tthhee  

LLiibbrraarryy  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ooffffiiccee..  YYoouu  wwiillll  bbee  aaddvviisseedd  aass  ttoo  wwhheetthheerr  yyoouurr  rreeqquueesstt  hhaass  bbeeeenn  aapppprroovveedd  aass  ssoooonn  aass  ppoossssiibbllee..  

  

NNaammee  ooff  OOrrggaanniizzaattiioonn//PPaattrroonn::  ________________________________________________________________________________    ______________________________________________  

  

LLiiaaiissoonn  NNaammee::  ____________________________________________________  __________  __________________________PPhhoonnee::  __________________________________________________  

  

AAddddrreessss  ooff  LLiiaaiissoonn::  ____________________________________________________________________________________________PPhhoonnee::  __________________________________________  

  

MMeeeettiinngg  ddaattee::  __________________________________  SSttaarrtt  TTiimmee::  __________________      ______________EEnndd  TTiimmee::  __________________________________________________  

**AAllll  mmeeeettiinnggss  mmuusstt  eenndd  aatt  lleeaasstt  1155  mmiinnuutteess  bbeeffoorree  LLiibbrraarryy  cclloossiinngg  ttiimmee..                

  

TTyyppee  ooff  AAccttiivviittyy::    ______________________________________________________________________________________________________________  

  

IItt  iiss  aaggrreeeedd  aatttteennddaannccee  iiss  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc??    ____________________________  

                                          

RReesseerrvvee::                                      

❑❑  AAuuddiittoorriiuumm  ((sseeaattss  8877))::  $$110000..0000  ffoorr  22  hhoouurrss  

❑❑  MMeeeettiinngg  RRoooomm  ((sseeaattss  uupp  ttoo  4400))::  $$110000..0000  ffoorr  22  hhoouurrss  

❑❑  BBootthh  RRoooommss::  $$115500..0000  ffoorr  22  hhoouurrss  

❑❑  EExxttrraa  TTiimmee  aatt  $$5500..0000  ppeerr  hhoouurr  

oo  AAmmoouunntt  ooff  eexxttrraa  ttiimmee  rreeqquueesstteedd  ((bbiilllleedd  hhoouurrllyy))::  ____________________________________________  

  

PPlleeaassee  nnoottee  tthhaatt  tthhee  aammoouunntt  ooff  ttiimmee  rreeqquueesstteedd  iinncclluuddeess  yyoouurr  sseett--uupp  ttiimmee..  

            

EEqquuiippmmeenntt  AAvvaaiillaabbllee  ((nnoo  eexxttrraa  cchhaarrggee))::    

❑❑  PPooddiiuumm                  

❑❑  WWiirreedd  mmiiccrroopphhoonnee  

❑❑  WWiirreelleessss  mmiiccrroopphhoonnee  

❑❑  PPrroojjeeccttiioonn  ssccrreeeenn  

❑❑  AAppppllee  TTVV  

❑❑  WWiinnddoowwss  ccoommppuutteerr  

❑❑  CCoonnffeerreennccee  ssyysstteemm  wweebbccaamm  wwiitthh  mmiiccrroopphhoonnee  

❑❑  BBlluu  rraayy//DDVVDD  ppllaayyeerr  

  

II  hhaavvee  rreeaadd  aanndd  aaggrreeee  ttoo  ccoommppllyy  wwiitthh  tthhee  ““PPoolliiccyy  aanndd  RReegguullaattiioonnss  ffoorr  CCoommmmuunniittyy  UUssee  ooff  tthhee  LLoowweerr--LLeevveell  MMeeeettiinngg    

RRoooomm//AAuuddiittoorriiuumm..**  

((sseeee  aattttaacchheedd  ddooccuummeenntt  ))  
  

SSiiggnnaattuurree  ooff  ppeerrssoonn  rreesseerrvviinngg  rroooomm::  __________________________________________________________    DDaattee::________________________________________________________  

  

LLiibbrraarryy  EExxeeccuuttiivvee  DDiirreeccttoorr::  __________________________________________________________________________    DDaattee::______________________________________________________  

  

RReevviisseedd  FFeebbrruuaarryy  1133,,  22000077  

RReevviisseedd  NNoovveemmbbeerr  99,,  22002211  


