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1.- INTRODUCCIÓN 
Canva.com es una plataforma para crear diseños personales, educativos o profesionales de 
panfletos, papelería, y otros tipos de proyectos múltiples donde también podrás editar tu 
contenido como fotografías, dibujos, videos y mucho más. Una de sus principales ventajas 
es que canvas.com tiene una interfaz extremadamente intuitiva y fácil de utilizar. 

Canva fue fundada en 2012 y se puede utilizar de forma gratuita, pero con la alternativa de 
pagar para obtener opciones avanzadas. Sirve tanto para diseñadores aficionados como 
para los más experimentados, incluyendo su propio banco de imágenes y una serie de 
herramientas variadas. Si eres un diseñador experimentado podrás obtener buenos 
resultados de forma rápida y sencilla, y si eres un aficionado no necesitarás conocimientos 
avanzados para obtener buenos resultados. 

Canva ofrece una colección de 8000 plantillas gratuitas para 100 tipos de diseño con 
múltiples finalidades. También te permite hacer tus propios diseños desde cero, 
añadiéndoles imágenes, otros elementos y textos. Para ello utiliza una interfaz en la que 
sólo tienes que mover con el ratón los elementos del menú a la composición. 

Entre los diseños que puedes crear con Canva tienes logos, posters y tarjetas de 
visita. También puedes crear volantes promocionales, portadas, programas e invitaciones, 
así como folletos, calendarios, horarios, encabezados para correos electrónicos y 
publicaciones para redes sociales entre otras muchas cosas. 

Canva cuenta con versiones en línea para PC y Mac, así como aplicaciones que puedes 
instalar en tus teléfonos inteligentes iPhone o Android. 
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Para utilizar Canva necesitas crear una cuenta de usuario como se indica a continuación: 

 

Después de hacer clic en el botón de “Sign up” se te requerirá ingresar una cuenta de 
correo electrónico y la contraseña que será tu identificación como usuario de Canva. 
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En seguida deberás seleccionar el uso que le darás a esta aplicación. (selecciona la opción 
más adecuada para tus necesidades) 

 

Aparecerá la siguiente figura en la que harás clic en el botón que se indica con la flecha. 

 

Canva nos mostrará a continuación el escritorio principal de trabajo. 
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2.- ESCRITORIO 
Como verás el escritorio de Canva en el margen derecho nos muestra algunos enlaces para 
manejar nuestros proyectos y cuenta con varios tipos de diseños que puedes crear tales 
como presentaciones, medios sociales, videos, imprimir productos, mercadotecnia, oficina 
y muchos más. En este curso daremos énfasis en los Videos y Fotos. 

 

Por ejemplo, si deseamos crear un folleto, escribiríamos en la barra de búsqueda indicada 
con la flecha roja la palabra Brochure (Folleto) para que el sistema nos muestre 
algunas plantillas con las que podemos crear nuestro folleto o bien comenzarlo desde cero 
como se muestra en las imágenes siguientes. 
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Seleccionando la primera plantilla mostrada 
en la búsqueda, podemos entonces aplicar 
los cambios necesarios para adaptar el 
contenido a nuestras necesidades.  

También es posible compartir el enlace de 
nuestro diseño con otros usuarios para 
trabajar colaborativamente en la 
modificación de nuestro documento. 
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3.- VIDEO EDITING 
Hacer clic en la selección de Video como se indica en la siguiente figura: 

   
Podrás elegir una variedad amplia para el formato de tu video deseado tales como videos 

para Facebook, YouTube, Instagram, LinkedIn y muchos más. Para este ejemplo 

seleccionaremos la opción desde cero o crearlo en blanco. A lo que se mostrará una imagen 

como la siguiente en la que del lado izquierdo se muestran diversas plantillas que puedes 

seleccionar, así como los controles para manejar tus videos. El área principal en blanco se 

llama Canva donde crearás tu video. La parte inferior representa la historia de tu video en 
el tiempo. 
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A continuación, deberás importar tu video haciendo clic en el enlace “Upload” como se 

muestra en la siguiente figura donde podrás cargar tus videos desde tu computadora, 

Facebook, Google Drive, Instagram, o Dropbox. Para este ejemplo los cargaremos desde 

nuestra computadora. 

 

Entonces se mostrará en el área Canva el video seleccionado para editarlo como sea 

requerido tal como cortar secciones de la secuencia haciendo clic en el icono de las tijeras, 

hacer más pequeño el recuadro, voltearlo, o animarlo como se indica en la siguiente figura. 
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Para cortar secciones de tu video debes hacer clic en la parte inferior a la hoja de Canva y 

con la flecha vertical ilustrada en la siguiente figura tendrás que moverla entre las partes 

que deseas eliminar haciendo clic en el botón del lado derecho. 

 

Para guardar la edición de nuestro video como se muestra en la siguiente figura: 
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A nuestro video se le pueden hacer muchas otras modificaciones tales como superponer 

otros videos, agregar títulos o texto, efectos, transiciones, música y muchos otros aspectos. 

 

 

4.- PHOTO EDITING 
Desde la página de inicio de Canva podemos hacer clic en el icono de potos que aparece en 

la barra de búsqueda de Canva. El sistema entonces abrirá una pantalla adicional donde 

podremos cargar la foto que deseamos editar como se muestra a continuación: 
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Haremos clic en el botón que indica “Edit photo” 

 

Canva abrirá una nueva pantalla mostrándonos el enlace para editar nuestra foto: 
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Después de hacer clic en el enlace “Edit image” podremos editar nuestra foto empleando 

diversos ajustes como los que se indican en la figura siguiente: 

 

 

Por ejemplo, cargar nuestra foto en otras imágenes predeterminadas como se muestra: 
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O modificar el brillo, contraste y tamaño de nuestra foto como sigue: 

 

Las posibilidades son amplias incluyendo animaciones. Finalmente es importante guardar 

tus cambios finales haciendo clic en el menú principal de Canva “File -> Save”. 

 


