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1.- INTRODUCCION

Canva.com es una plataforma para crear disefios personales, educativos o profesionales de
panfletos, papeleria, y otros tipos de proyectos multiples donde también podras editar tu
contenido como fotografias, dibujos, videos y mucho mas. Una de sus principales ventajas
es que canvas.com tiene una interfaz extremadamente intuitiva y facil de utilizar.

Canva fue fundada en 2012 y se puede utilizar de forma gratuita, pero con la alternativa de
pagar para obtener opciones avanzadas. Sirve tanto para disenadores aficionados como
para los mas experimentados, incluyendo su propio banco de imagenes y una serie de
herramientas variadas. Si eres un disenador experimentado podras obtener buenos
resultados de forma rapida y sencilla, y si eres un aficionado no necesitaras conocimientos
avanzados para obtener buenos resultados.

Canva ofrece una coleccién de 8000 plantillas gratuitas para 100 tipos de diseiio con
multiples finalidades. También te permite hacer tus propios disefios desde cero,
anadiéndoles imagenes, otros elementos y textos. Para ello utiliza una interfaz en la que
sOlo tienes que mover con el raton los elementos del ment a la composicion.

Entre los disefios que puedes crear con Canva tienes logos, posters y tarjetas de

visita. También puedes crear volantes promocionales, portadas, programas e invitaciones,
asi como folletos, calendarios, horarios, encabezados para correos electréonicos y
publicaciones para redes sociales entre otras muchas cosas.

Canva cuenta con versiones en linea para PC y Mac, asi como aplicaciones que puedes
instalar en tus teléfonos inteligentes iPhone o Android.
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Para utilizar Canva necesitas crear una cuenta de usuario como se indica a continuacion:

Ca]u}‘a, Home  Design v  Templates  Features v  Learn~  Plans v ® Login m

What will you design?

© o6 o o & e

For you Presentations Social media Video Print products Marketing

PRESENT |
WITH EAS|
!

Play with Canva Video Presentation (16:9) Instagram Post Poster

7 Ol
Después de hacer clic en el boton de “Sign up” se te requerira ingresar una cuenta de
correo electronico y la contrasena que sera tu identificacion como usuario de Canva.

& G @ https://www.canva.com 6 A {‘5 {\E 3

Log in or sign up in seconds

Use your email or another service to continue

with Canva (it's free)!

Continue with Google
[£) Continue with Facebook

Continue with Apple

Continue with email

By continu u agree to Canva's Terms of Use. Read
our Privacy P

dolicy.

h mobile

& A Q) 4w N 1027PM B
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En seguida deberas seleccionar el uso que le daras a esta aplicacion. (selecciona la opcion
mas adecuada para tus necesidades)

What will you be using Canva for?

We'll use this to recommend designs and templates especiall

¥ /. . I.w
W =t —
Non-profit or charity Personal Teacher

You're here to design for the You're here to make anything and You're here to empower your
greater good everything students

i) [ ol

Small business Student Large company
You're here to design your brand You're here to Impress your You're here to scale your brand and
from the ground up teachers and classmates keep it consistent

Aparecera la siguiente figura en la que haréas clic en el boton que se indica con la flecha.

To exit full screen, move mouse to top of screen or press | F11 |

< Try Canva Pro for free

More productivity. More power. Unlock
productivity for your whole team. Try our
most-loved features, free for 30 days.

Here’s what you get with Canva Pro.

610,000+ premium templates — LﬁSEBE?\Lg:?NHSE
( Create with ease thanks to Magic Resize, als
Background Remover and premium

@ 100 million+ premium photos, videos and
elements, 3,000+ premium fonts,

animations

3 stay organized with Brand Kits and
Content Planner, extra folders and 100GB

storage

Cancel any time. We'll remind you 3 days
before your trial ends.

Start my free trial

Canva nos mostrara a continuacion el escritorio principal de trabajo.
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2.- ESCRITORIO

Como veras el escritorio de Canva en el margen derecho nos muestra algunos enlaces para
manejar nuestros proyectos y cuenta con varios tipos de disefios que puedes crear tales
como presentaciones, medios sociales, videos, imprimir productos, mercadotecnia, oficina
y muchos mas. En este curso daremos énfasis en los Videos y Fotos.

= Cal‘wa Home Templatesv  Featuresv  Learnv  Pricing v @ {§} Create a design .

Personal
. s What will you design? i
(A Home

Search your content or Canva's

® Recent designs

B3 Your projects ° o o 6 ﬂ

For you Presentat ons Social media Video Print products Marketing

+QZ Shared with you
W Trash You might want to try...

Team

\0
Clear yiur %“ml‘\
Create ateam g ﬂx )
m;hmmm (“)_‘_‘
Tools =
AN Video Pr%entation (16:9) A4 Document Instagram Story Instagram Post
B Content Planner
. 0o
Recent designs 8

Try Canva Pro

Por ejemplo, si deseamos crear un folleto, escribiriamos en la barra de bisqueda indicada
con la flecha roja la palabra Brochure (Folleto) para que el sistema nos muestre
algunas plantillas con las que podemos crear nuestro folleto o bien comenzarlo desde cero
como se muestra en las imagenes siguientes.

v
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Caywa Home Templates v Features v Learn v Pricing v Q brochure X @ {o} Create a design ’

Filters Brochure

Format ~ 2
Templates Your Designs

11x8.5in (1.1K

1,257 templates

17x11in (24)
Style o 2
Create a blank
(850)
Modern (850 Brochure
Photo (620
Simple (320

Minimalist (310) . 1 e
Ay
-

Corporate (140)
Creative (140

+ View more

Theme ~

Photo (620

Seleccionando la primera plantilla mostrada También es posible compartir el enlace de
en la busqueda, podemos entonces aplicar ~ nuestro disefio con otros usuarios para
los cambios necesarios para adaptar el trabajar colaborativamente en la
contenido a nuestras necesidades. modificacién de nuestro documento.

All changes saved  Plant House Modern Trellised w TryCa... Share I & w Print Trifolds n

lesigns with others to view and edit

Templates

Plant House Modern Trellised Ivy Page 1- Add pag r emails oA e

and Green Trifold Brochure

Fernando Owner

nedind9@g

Apply both pages

EAET W

» £

ABOUT

COMPANY

We are a plant studio that is
interested in breeding plants
rati

2 Notes ° 6% [ @
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3.- VIDEO EDITING

Hacer clic en la seleccidon de Video como se indica en la siguiente figura:

= C(lrwa Home Templates v Features v Learn v Pricing ~ @ & @ M
@ Personal
e What will you design? e

(A Home

(© Recent designs

B3 Your projects e

For you Presentations Print products Marketing

+£Q shared with you
W Trash You might want to try...

Team

€ V. \
Create a team ﬂ \ “:(}-h R
= ! o=
°:3r.v°“,
Tools -
Brand Kit Video Presentation (16:9) I am Post Facebook Post Instagram Story
BY content Planner
Recent designs 88
Try Canva Pro @

Podras elegir una variedad amplia para el formato de tu video deseado tales como videos
para Facebook, YouTube, Instagram, LinkedIn y muchos mas. Para este ejemplo
seleccionaremos la opcidon desde cero o crearlo en blanco. A lo que se mostrara una imagen
como la siguiente en la que del lado izquierdo se muestran diversas plantillas que puedes
seleccionar, asi como los controles para manejar tus videos. El area principal en blanco se
llama Canva donde crearas tu video. La parte inferior representa la historia de tu video en
el tiempo.

All changes saved  Untitled design - Vi... W Try Canva ... Share » 50s NI © Share link to watch I .ee I

@® s0s t m® W

Templates

(@7
.
Fgerald

AAAAAA

Birthday Video
' HaePY

Avopral

Educational Video

Reviews Video

¥ Lalatiat 4 W 5 -
> KA A
eea

Explainer Video

otes 0:00/ 0:05
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A continuacion, deberas importar tu video haciendo clic en el enlace “Upload” como se
muestra en la siguiente figura donde podréas cargar tus videos desde tu computadora,
Facebook, Google Drive, Instagram, o Dropbox. Para este ejemplo los cargaremos desde
nuestra computadora.

(e All changes saved Untitled design - 1280px x 720px W Try Canva Pro Share » 9is all 1 Download

CEETTE Gl ion TeoeE eew

Upload media eee (s

Upload
(:b Google Drive
Uploads
Dropbox
Facebook
Instagram
1L Google Photos (NEW
—e il (([,
(\ \
o . W
” P h 2, Ee e NI

et

«Q

+ Add page

o
®

[ ] 63%

Entonces se mostrara en el area Canva el video seleccionado para editarlo como sea
requerido tal como cortar secciones de la secuencia haciendo clic en el icono de las tijeras,
hacer mas pequeno el recuadro, voltearlo, o animarlo como se indica en la siguiente figura.

< Home File @ Resize UG All changes saved  Untitled design - Vid... W Try Canva... <@ Share link to watch I oo

Crop Flip © Animate

P ODW

Upload media | ]

Upload
(‘b Google Drive
Uploads
Dropbox
Facebook

Instagram

1L Google Photos (NEW

"’ (N

w '.““t |

57 Notes  0:00/0:09 0 e 1% O ®
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Para cortar secciones de tu video debes hacer clic en la parte inferior a la hoja de Canva 'y
con la flecha vertical ilustrada en la siguiente figura tendras que moverla entre las partes
que deseas eliminar haciendo clic en el botén del lado derecho.

All changes saved  Untitled design - Vid... W TryCanva... Share | L ER| (BB @ Share link to watch n
Qserpons B O ceu

Upload media

Record yourself

&

Uploads

Add page Ctrl+ENTER

Videos

Duplicate page Ctri+D

Delete page DELETE

v ~
P ‘g
/_w TI({((“ split
; jm \ .:l.._

57 Notes  0:07/0:09 = ° 100% MO

Para guardar la edicion de nuestro video como se muestra en la siguiente figura:

< Home File @ Resize S & All changes saved Video Test1 W Try Canva Pro Share » 67s NIBEUAN @ share link to watch I eee I

¢ ew

, VideoTestl &

¢

Create new design

@D Show rulers Shift+R
Uploads

Show guides Ctrl+;

Show margins

Show print bleed

Save Allchanges saved

Save to folder

Resolved comments

Version history

Make a copy

Download

57 Notes 0:01/0:06 ] ) 1% B .~ ®
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A nuestro video se le pueden hacer muchas otras modificaciones tales como superponer
otros videos, agregar titulos o texto, efectos, transiciones, musica y muchos otros aspectos.

< Home File @ Resize o c All changes saved Video Test 1 » 67s Al 4 @ Share link to watch I I

i R P Open Sans Extra.. ~ -| 82 |[+| A B I = i= =1 Effects eee T
Q [rry “calligraphy” or “Open Sans”

Open Sans Extra Bold (V4

Video Test1

<

Brand fonts

-+ Add your brand fonts in Brand Kit

Popular fonts

Abhaya Libre Regular

Alleron Regular
Alegreya
Alice

Anonymous Pro

Anton = )

' | (
Arapey B + 4 +
Archivo Black -

Upload a font 57 Notes 0:01/0:06 = L4

0]
)

41%

4.- PHOTO EDITING

Desde la pagina de inicio de Canva podemos hacer clic en el icono de potos que aparece en
la barra de basqueda de Canva. El sistema entonces abrira una pantalla adicional donde
podremos cargar la foto que deseamos editar como se muestra a continuacion:

~ @ & Create a design @
<« ~ 4 &> ThisPC > Pictures > v o 2 Search Pictures
jun |

Organize ~ New folder Bz -

Estudio_Edicion el Name Status

Custom size

Unity Game Developer AfterShot Catalog 3

Workiiow BlueStacks
@ OneDrive Camera Roll
ControlCenterd
B THE PG Feedback
B 3D Objects EMG
[ Desktop Jacobs

[ Documents Saved Pictures

4 Downloads
D Music

== Pictures

Screenshots

[=] 000000117062726-00-500x500.jpg
[&] BellasArtes.jpg

[&] centro.jpg

Print products Marketing

B Videos [&] hawaijpg
i Local Disk (C:) |%] Mona Lisa,jpg
3P sDxc (F) g Euleblf.jpg— I 912 2: -
SN enve vl 5> N OV¥
Fil [Mona Lisaj | [Custom Files (*heic;* heif:".gif; : * THE -l J w7 >
ile name: | Mona Lisa, ~ ustom Files (“heic;".heif;*.gif; ~
] 5 ] el Ty % -
Brand kit Video Presentation (16:9) Poster Instagram Po Logo
B9 content Planner
Recent designs 88

Try Canva Pro
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Haremos clic en el bot6n que indica “Edit photo”

Mona Lisa.jpg

794 x 1177 px

Edit photo

Use in a design

Canva abrira una nueva pantalla mostrandonos el enlace para editar nuestra foto:

< Home File @ Resize C c? savea Untitled design - 794px x 1177px W Try Canva Pro Share || A Download '

[:B I Editimage Crop  Flip @ @ Animate Position E: S [2] r{g '[ﬁ]'

Templates

time lo
show
them
what

you're

made of

+ Ad\c.)page

% Notes ° % [ . @
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Después de hacer clic en el enlace “Edit image” podremos editar nuestra foto empleando
diversos ajustes como los que se indican en la figura siguiente:

< Home File All changes saved Untitled design - 794px x 1177px W Try Canva Pro Share || 1 Download n

(B Position E:E S a @ W

Templates

Edit image Editimage Crop Flip () (© Animate

(®;

Background Remover

“ Remove the background of your image
Nvith

Adjust Seeall

Brightness 0
Contrast 0

Saturation 0

Filters Seeall
p e 3
@ @ @

Epic Festive Summer

38% B ENQ)

< Home File @ Resize © & | Allchanges saved Untitled design - 794px x 1177px W Try Canva Pro share 4|1 s Download a

(B Edit image Editimage Flip () © Animate Position P <) A @m W

Templates
Epic Festive Summer

® ¢

Tools

Seeall
Phone 2 Laptop 5 Greetingcard 1
Photogenic Seeall
n
b N S
Fresco Belvedere Flint + Adsbpage

CanCEI “ )
7 Notes ) 38% o | ®

0]
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O modificar el brillo, contraste y tamafio de nuestra foto como sigue:

<{ Home File C*  All changes saved Untitled design - 794px x 1177px W Try Canva Pro Share || s Download n

(B Edit image Restore original Editimage Crop Flip () (© Animate Position b ) O ® W
Templates =
Adjust Seeall
3
Brightness 25 e
Contrast 50

Saturation 0

L) Filters Seeall

Q
+Add page
Auto Enhance
Smartmockups See all 1 P »
- ) ' | _ 7 Notes ° 36% O ®
Las posibilidades son amplias incluyendo animaciones. Finalmente es importante guardar
tus cambios finales haciendo clic en el ment principal de Canva “File -> Save”.

{ Home File @ Resize €© @ | Allchanges saved Untitled design - 794px x 1177px W Try Canva Pro Share || A Download n

(B Ed Untitled design - 794px x1.. 4 | Editimage Crop Flip (@ © Animate Posion ¥ & @ [@ W
Templates e -
{
By
Create new design
Re
Show rulers Shift+R
Show guides Ctrl+;

Show margins

Show print bleed

‘ Save Allchanges saved

Save to folder Q
Ad
Br Resolved comments

Version history
Make a copy
Sa Download
+Add page

Open in desktop app ¥

Filters See all




