¢Qué es un ratén (“mouse”)?
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iNo se deje asustar por el ratén! Sélo es un dispositivo pldstico que permite ingresar
informacién a la computadora. Se controla con la mano y sirve para sefialar,
permitiéndonos asi activar comandos en la pantalla de la computadora. Es una conexion
entre usted y la computadora.

Cémo ubicar la mano correctamente en el ratén

El dedo indice tiene que estar ubicado en el botdn izquierdo y el dedo del medio tiene que
estar puesto en el botén derecho. El rat6n tiene que estar en una superficie plana,
preferentemente una almohadilla en todo momento.

Cémo mover el ratén

El movimiento realizado por el ratén se refleja dentro del monitor. Cuando usted comienza
a mover el “mouse” va a notar que aparece una flecha en la pantalla. A esa flecha se la
denomina puntero. Mueva el raton y observe cémo se mueve la flecha.

Para mover el “mouse”, deslicelo lentamente en cualquier direccién. No lo gire, mantenga la
parte delantera del mouse alejada de usted. A medida que mueve el mouse, el puntero se
mueve en la misma direccién en la pantalla. Si se queda sin espacio para mover el mouse
por el escritorio o la alfombrilla, simplemente levante el mouse y acérquelo hacia usted.



iA apachurrar el raton se ha dicho!

Hacer clic, presionar, apachurrar o puchar... todo es lo mismo. La pregunta
es, écudntas veces lo hacemos y sobre cual botdon del ratén?

Hacer doble clic

Hacer doble clic significa hacer clic dos veces seguidas rapidamente en el botén izquierdo
del “mouse”. Usualmente se usa el doble clic para abrir/lanzar un programa. Los programas
pueden aparecer como iconos (simbolos que representan un programa) en el escritorio (la
pantalla que aparece al encender la computadora) de la computadora.

Mueva el ratén para que la flecha sefiale el icono con la “e” en azul (representa el programa
Internet Explorer) y haga un doble clic.

Hacer clic con el botén izquierdo

Hacer clic a la izquierda significa hacer clic en el botén izquierdo del “mouse”. El clic sencillo
con el botén izquierdo es el que usamos maas frecuentemente ya que tiene muchas
funciones incluyendo insertar el cursor para escribir texto, seleccionar un botén y mas. Ya
verd en el cursillo interactivo que completaremos préximamente.

Hacer clic con el boton derecho
Hacer clic a la derecha significa hacer clic en el bot6n derecho del “mouse”. Hacer clic a la
derecha se usa para abrir menus contextuales con comandos especificos.

Hacer clic y arrastrar

Para poder mover iconos en el escritorio, un archive, una carpeta, o0 una carta en un juego
de solitario, hay que hacer clic y arrastrar. Haga clic en un objeto en el escritorio, mantenga
el botén apretado, y mueva el “mouse” de un lado para el otro. Imaginese que es como si
fuera que el “mouse” esta haciendo gimnasia. Una vez que haya aprendido a hacer esto,
justed se puede considerar un verdadero maestro con el “mouse”!



