
Glosario “Microsoft Word”  

 

Ajustes Settings 

Alineación Alignment  

Alinear texto a la izquierda  Align the text to the left 

Alinear texto a la derecha Align the text to the right 

Archivo  File  

Arrastrar  Drag 

Barra de desplazamiento  Scroll bar  

Barra de herramientas  Tool bar  

Barra espaciadora Space bar  

Borrar Delete  

Buscar Find/Search for 

Cambiar  Change 

Centrar (el texto) Center (the text)   

Cinta de opciones  Display options 

Comandos  Commands  

Copiar  Copy  

Cortar  Cut  



Cuadro de diálogo Dialogue box 

Cursiva Italics  

Documento Document  

Estilo   Style  

Flecha  Arrow  

Formato Format 

Fuente Font  

Guardar  Save 

Imágenes  Images  

Impresora  Printer  

Imprimir Print  

Insertar Insert  

Justificar  Justify or align text to all margins  

Letra  Letter 

Mayúsculas  Capital/Uppercase letter  

Minúsculas Lowercase letters  

Negrita Bold  

Pantalla  Screen  

Párrafo  Paragraph  



Pegar Paste 

Pestañas Tabs  

Procesador  Processor 

Punto de inserción  Point of insertion (Cursor) 

Ratón  Mouse  

Reemplazar Replace  

Resaltar Highlight  

Retroceso  Backspace  

Seleccionar  Select  

Subrayado Underlined  

Tamaño  Size  

Tecla  Key  

Teclado  Keyboard  

Texto Text  

Tipo de letra Type of letter/Font 

Vista  View  

 


