
Glosario  “Microsoft PowerPoint ” 

 

abrir open  

apuntes  notes  

archivo file  

área de esquema  outline (where outline is located) 

arrastrando  dragging  

barra de herramientas de acceso rápido  Quick access toolbar  

barra de título  title bar  

botones  buttons  

botón inicio  start button  

cambiar change  

características  characteristics 

carpeta nueva new folder  

cerrar  close  

cinta de opciones  option bar  

computadora  computer  

copia copy (noun) 

cortar cut  

crear presentación  create a presentation  

crear presentación a partir de una plantilla  create presentation from a template  

crear presentación en blanco  create a blank presentation  

descargar download  

desde el menú contextual  from the context menu  

desde el teclado  from the keyboard  



desde la cinta  from the option bar  

diapositiva slide 

duplicar  duplicate  

eliminar  eliminate/delete 

fuente font  

guardar  save  

herramientas tools  

icono  icon  

insertar insert 

mostrar show  

mover  move  

ocultar hide 

pegar paste  

presentaciones  presentations  

presentaciones recientemente utilizadas  recently used presentations  

quitar de la lista  remove from the list  

seleccionar select  

trabajar con diapositivas work with slides  

vista view  

vista clasificador de diapositivas  sorted slide view  

vista esquema  outline view  

vista normal normal/default view  

Aumentar o disminuir el tamaño zoom 

 


