
Glosario  “Microsoft Office Excel”  

 

Acrobat Acrobat (PDF viewer)  

Ajustando tamaño  Adjusting size 

Ajustar el ancho de columna  Adjust column width  

Añadir Add 

Archivo File  

Arrastrar Drag  

Asterisco  Asterisk (*) 

Autosuma  Automatic sum  

Barra de acceso rápido  Quick access bar 

Barra de desplazamiento Scroll bar 

Barra de fórmulas Formula bar  

Barra de funciones  Function bar  

Barra de scroll horizontal Horizontal scroll bar  

Biblioteca de funciones  Library of functions  

Botón izquierdo Left button  

Cambiar nombre Change name  

Celda Cell 

Cinta de opciones  Option bar 

Columnas Columns  

Combinadas  Combinations  

Datos  Data 

Defecto Default  

Diseño de página Page design/layout   



División  Division  

Eliminar Eliminate/Delete 

Filas Rows  

Flecha derecha/izquierda Right/Left arrow  

Formato de cantidades  Format of quantities  

Fórmulas  Formulas 

Funciones pre-establecidas  Pre-established functions  

Hojas Sheets  

Hojas de cálculo Excel sheets  

Inicio  Start 

Insertar Insert  

Libro Excel file  

Modos de visualización Display modes  

Multiplicación  Multiplication  

Nombre de la celda  Cell name  

Operaciones con sumas  Operations with sums  

Ordenar alfabéticamente  Order alphabetically  

Pantalla  Screen  

Presupuesto Budget  

Ratón  Mouse  

Restar Subtract 

Revisar Edit  

Signo de la barra inclinada  Slash (/) 

Signo igual  Equals sign (=) 

Sombrear Highlight  



Suma Sum  

Sumar  Sum up  

Vista View  

Vista diseño de página Page layout view  

Vista normal Normal/Default view  

 


