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1. ¿Qué es Google Slides?
Google Slides es un programa para crear 

presentaciones incluído en las aplicaciones de 

Google, es gratuito y permite a los usuarios 

administrar los archivos en línea, así como 

colaborar con otros usuarios en tiempo real. 

Nuestro objetivo es aprender a utilizar las 

funciones básicas de está aplicación y 

emplear una metodología para crear 

presentaciones profesionales.



2. Ventajas de Google Slides

• Gratuito

• Fácil de usar

• No require instalar la aplicación en su 

computadora

• Funciona en cualquier dispositivo con accesso a 

Internet

• Conserva la historia de modificaciones por 

usuario 

• Almacenamiento seguro y organizado

• Permite compartir y colaborar en línea en tiempo 

real



3a. Acceder a Google
Ingresar en su cuenta de Google (gmail)

Google Docs



3b. Crear cuenta en Google (cont.) 



3c. Accediendo Google Slides 

Paso 5:
Haz clic sobre el botón Siguiente paso.

Una vez que ha entrado en su cuenta de Google (gmail), hacer clic en el

ícono con nueve puntos de la parte superior derecha y usar la barra de 

desplazamiento vertical hasta encontrar el ícono Slides en el qué hará clic.



4. Pantalla inicial de Google Slides

Hacer clic en el 
signo de más para 
crear una 
presentación 
nueva.



5. Creación de diapositivas
Hacer clic en el texto “Untitled presentation” y asignar el nombre deseado a nuestra presentación indicado con la flecha verde. 
Ahora puede seleccionar un tema y/o comenzar a ingresar sus datos en el área de datos identificada con las flechas amarillas.  

Área de Datos

Barra de herramientas

Menú



6. Agregando diapositivas
Hacer clic en “New slide” (indicado con la flecha Verde), introducir sus datos y continuar creando el resto de las diapositivas de 
su presentación.  



7. Elementos de la barra de herramientas



8. Insertar imágenes
Hacer clic en el icono para insertar imágenes (indicado con la flecha Verde), hacer clic en “Search the web” teclear el nombre del 
gráfico deseado y hacer su elección.  



9. Transiciones y animaciones
Hacer clic en la diapositiva donde desea efectuar alguna transición y/o animación. Hacer clic en la pestaña “Transition” 

(indicada con la flecha verde) y seleccionar la transición deseada. Similarmente para las animaciones de algún componente en 

su diapositiva.



10. Administración de sus diapositivas 
Google Slides permite manejar nuestras diapositivas de diversas maneras tales como cambiar el “Layout” o reorganizar 

nuestras diapositivas haciendo clic en la diapositiva que deseamos mover y arrastrarla a la posición deseada.



11. Salir de Google
Hacer clic en el circulo superior derecho qué muestra su inicial-foto y después en “Sign out” como se indica con las 

flechas en la imagen siguiente. 

Para preguntas sobre las clases de computación, asistencia con tecnología o los
servicios de la biblioteca.

• Envíenos un correo a biblioteca@gailborden.info

• Llame a Nohora Chacon al 847-429-4673.
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