Poliza de Instalaciones para Reuniones

Las instalaciones para reuniones en los edificios de la biblioteca se proporcionan principalmente para
programas relacionados con la biblioteca y otras actividades patrocinadas o copatrocinadas por la
biblioteca. Las instalaciones para reuniones también estan disponibles para uso de clubs, organizaciones,
comités, drganos rectores, individuos y empresas del area con fines caritativos, civicos, culturales,
informativos, educativos, recreativos y religiosos (con excepcion de los servicios de adoracion) de acuerdo
con la mision de la biblioteca. Los programas y reuniones de la biblioteca tendran primera prioridad de
uso. Las habitaciones solo estan disponibles durante el horario habitual de la biblioteca (consulte
Informacion de las instalaciones)

El uso de las instalaciones esta sujeto a las siguientes pdlizas y regulaciones.

¢ Las reuniones no patrocinadas por la biblioteca deben estar abiertas al publico en general y no pueden
limitarse a los miembros de la organizacién patrocinadora. Esto significa que cualquier miembro del

publico que vea una reunidn puede ingresar y participar en la reunion.

e Empresas y grupos podran utilizar la sala de reuniones para fines no comerciales: capacitacion de
personal, presentaciones informativas sobre temas de interés publico, etc., pero no para

presentaciones de ventas, ventas en puntos de venta, etc. Sin cargo de entrada, cobros (excepto para

las cuotas regulares del club) u otras actividades de cambio de dinero se pueden adjuntar al uso de la

sala de reuniones.

Las instalaciones de las salas de reuniones de la biblioteca no pueden ser reservadas por particulares que
busquen realizar transacciones programadas regularmente en la biblioteca en lugar de alquilar espacio de
oficina.

No se permiten eventos politicos o mitines que promuevan a un candidato o partido en particular. Sin embargo,
podrdn celebrarse reuniones generales sobre temas politicos y foros en los que se discutan puntos de vista
opuestos.

* No se permiten fiestas o funciones privadas, como bodas, baby showers o reuniones familiares.

El hecho de que a un grupo se le permita reunirse en la biblioteca no constituye de ninguna manera un respaldo
a la pdliza o creencias del grupo.

¢ La biblioteca no es responsable del equipo, suministros, materiales u otros articulos propiedad de

un grupo o individuo y utilizados en la biblioteca.

El incumplimiento de la normativa o el abuso de privilegios dara lugar a la suspension del derecho de uso de la
sala de reuniones.

¢ El formulario de solicitud de reserva de sala en linea completado es un acuerdo de que la persona que
realiza la reserva es responsable de cualquier dafio que pueda ocurrir a las personas, las instalaciones o el
equipo resultado de esta reunidn y la biblioteca no tiene ninguna responsabilidad.

Las instalaciones para reuniones estaran disponibles de forma equitativa, independientemente de las
creencias o afiliaciones de las personas o grupos que soliciten su uso. El Director podra establecer reglas y
procedimientos que regulen el uso de las instalaciones para reuniones por parte de grupos e individuos
externos. La Junta de la Biblioteca se reserva el derecho de revisar cualquiera o todas las solicitudes y
puede exigir tiempo suficiente para realizar una investigacion adecuada antes de aprobar una solicitud.

Reservas:
e Las reservaciones se pueden hacer directamente a través del personal de la biblioteca o
accediendo a la informacion de reservaciones de salas de reuniones en el sitio web de la biblioteca
publica de Calcasieu Parish: www.calcasieulibrary.org.

¢ Las reservas se hacen por orden de llegada. Sin embargo, los programas de la biblioteca tienen primera

prioridad al programar el uso de las instalaciones para reuniones.
¢ La biblioteca se reserva el derecho de cancelar la reserva de una sala para utilizarla con fines
bibliotecarios. Si la biblioteca cancela una reserva, se notificara al solicitante dos semanas antes
de la reunién programada, si es posible.
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e Las reservas podran realizarse con hasta seis meses de antelacidn. Para prohibir que un grupo
domine el uso de la sala de reuniones, generalmente no se pueden programar mas de 36 reuniones
por afio para un mismo grupo.

e Los grupos que soliciten el uso de una instalacion para reuniones deben designar a un miembro
para que los represente. Este miembro (mayor de 18 afios) supervisa el evento y acepta la
responsabilidad del grupo y el uso de las salas.

¢ La solicitud de reserva debe ser presentada por el responsable con la mayor antelacién posible.
Las solicitudes pueden tardar dos (2) dias habiles en procesarse.

Los grupos indicaran sus necesidades de equipamiento en la solicitud. NOTA: Los accesorios estandar
varian segun cada habitacion. Consulte el folleto imprimible para obtener informacién sobre las
instalaciones.

¢ Se recomienda encarecidamente a los grupos que prueben la compatibilidad de sus equipos con
antelacion. El personal puede ofrecer asistencia limitada con el equipo. La asistencia técnica no esta
disponible las noches ni los fines de semana.

¢ Los grupos deben notificar a la biblioteca la cancelacion 24 horas antes de la fecha de la

reunién. Después de 30 minutos, un grupo puede perder su reserva si no se presenta segun lo
previsto.

La Junta de Control de la Biblioteca sera la autoridad final con respecto al uso de las instalaciones para
reuniones por parte de cualquier grupo.

¢ Las reservas no son definitivas hasta que se reciba una confirmacion oficial.

Publicidad:

¢ La publicidad es responsabilidad del grupo u organizacion que celebra la reunidn. Se deben hacer
todos los esfuerzos razonables para que la publicidad no dé la impresién de que la biblioteca es un
patrocinador o respalda las creencias del grupo u organizacion.

El nombre y la direccién de la biblioteca no podran utilizarse como direccién oficial ni sede de ninguna
organizacion.

Reglas de uso:

Se requiere que los grupos se registren con el personal de la biblioteca antes de sus reuniones y se retiren al final de
las reuniones.

Se prohibe cualquier actividad que pueda resultar en dafios al mobiliario, equipo o instalaciones.

La asistencia no podra exceder la capacidad maxima de las instalaciones de la reunion.

Se puede preparar café, té o ponche en el drea de la cocina. Otros refrigerios deben prepararse fuera del sitio y
llevarse a la biblioteca. El area de la cocina debe dejarse limpia y ordenada.

Los grupos son responsables de realizar cualquier cambio fisico en la configuracién de la sala. Después de cada
reunién, todos los muebles deben devolverse a su disposicion original y la sala debe dejarse en las condiciones en
que se encontrd. De no hacerlo, se revocaran los privilegios de reserva de habitacién. En cada habitacion se
encuentran diagramas de la configuracion original de la habitacion. Algunas habitaciones no se pueden reorganizar y
solo estan disponibles tal como estan. (ver informacion de la instalacién)

Los materiales no deben pegarse con cinta adhesiva ni con tachuelas a las paredes o puertas.

Los equipos, suministros, materiales y otros articulos que se traigan a la biblioteca deben retirarse inmediatamente
después de la reunion.

Las reuniones no pueden interrumpir las funciones normales de la biblioteca ni molestar a los usuarios de la
biblioteca. No se toleraran reuniones ruidosas o desordenadas. Las reuniones deben limitarse a las instalaciones para
reuniones.

El uso de la sala de reuniones debe realizarse de acuerdo con las regulaciones estatales y locales del cédigo de
incendios, las disposiciones de derechos de autor y los estatutos federales, estatales y locales que afectan a los
edificios publicos.

Las reuniones pueden ser supervisadas por el personal para verificar el cumplimiento de las reglas y regulaciones.
La Biblioteca se reserva el derecho de negar el uso de las instalaciones para reuniones de la biblioteca como
resultado de la violacidn de cualquiera de estas reglas y regulaciones.
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