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Políza de Desarrollo de Colecciones 

I. OBJETIVO 
Esta póliza es establecida por la Junta de Control de la Biblioteca para promover la comprensión 
pública del propósito y la naturaleza de colecciones de libros en la biblioteca y para brindar 
orientación y dirección al personal de la biblioteca para el desarrollo y mantenimiento de 
colecciones en la biblioteca. Debido al volumen de publicaciones, así como a las limitaciones de 
presupuesto y espacio, la biblioteca debe tener una póliza de desarrollo para sus colecciones de 
libros que apoye la misión de la biblioteca y las necesidades de la comunidad. 

II. LA BIBLIOTECA 
A. La Biblioteca Publica de Calcasieu Parish 

La Biblioteca Pública de Calcasieu Parish ofrece servicios para todos en la parroquia. La 
colección de libros en la biblioteca está disponible para todos los usuarios registrados de 
la biblioteca, incluidos aquellos que viven, trabajan y asisten a la escuela dentro de la 
parroquia. La biblioteca presta servicios a personas de una variedad de comunidades con 
diferentes intereses e inquietudes. 

B. Declaracion de Mision 
La Biblioteca Pública de Calcasieu Parish les brinda la bienvenida a todos a un acceso 
conveniente, de alta calidad a los colecciones, recursos y servicios innovadores de la 
biblioteca para enriquecer vidas y crear conexiones en nuestra comunidad. 

C. Planes Estrategicos 
Cada cinco años, la biblioteca crea un nuevo plan estratégico con una visión rectora 
general, metas y objetivos informados por los personales y la comunidad. Los planes 
estratégicos no alteran la Póliza de Desarrollo de Colección; sin embargo, pueden afectar 
las prioridades en las decisiones de selección. 

D. La Coleccion 
La colección de la biblioteca se extiende tanto a ubicaciones físicas como virtuales. Incluye 
materiales impresos y audiovisuales estándar, así como formatos más nuevos: libros, 
revistas, DVD, Blurays, CD, audiolibros, libros hablados, Launchpads, Playaway Audio and 
Views, videojuegos, puntos de acceso, computadoras portátiles, muñecas, moldes para 
pasteles, rompecabezas y libros electrónicos. y audiolibros electrónicos. Esta lista no es 
exhaustiva y se pueden agregar formatos más nuevos según lo dicten las necesidades e 
intereses de los usuarios. La colección de la biblioteca también ofrece libros en letra 
grande con tamaño de fuente de 16 puntos para personas con discapacidad visual. 

Los materiales se clasifican y archivan en secciones específicas según el tipo de material y 
el grupo de edad del público objetivo, y algunas secciones se dividen en ficción y no 
ficción. Los factores para determinar si un artículo se coloca en colecciones para niños, 
adultos jóvenes o adultos incluyen sugerencias del editor/distribuidor, recomendaciones 
de reseñas profesionales, clasificación en la Biblioteca del Congreso y otras bibliotecas, y 
la ubicación de obras relacionadas. 
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Los materiales de no ficción se clasifican utilizando el sistema decimal de Dewey, con la 
excepción de las biografías: están organizadas en orden alfabético por el apellido del 
sujeto. Los materiales que incluyen libros de ficción y CD de música están en orden 
alfabético por apellido de los autores/artistas. Otros materiales, como vídeos y revistas, 
están ordenados alfabéticamente por título. 

III. PRINCIPIOS DE LA BIBLIOTECA 
A. Apoyo de la Libertad Intelectual 

El personal y la junta de la biblioteca creen que el derecho a leer es una parte importante 
de la libertad intelectual que es básica para la democracia y han adoptado la Declaración 
de Derechos de la Biblioteca de la Asociación Americana de Bibliotecas (Ver Apéndice A) y 
la Declaración de Libertad de Leer (Ver Apéndice B) como póliza oficial de la biblioteca. 

La Biblioteca no actuará como censor de ningún nivel de edad, tipo de material o tema. Se 
debe entender y enfatizar claramente que la biblioteca no respalda todas las opiniones 
expresadas en los materiales y fondos disponibles. 

B. Accesibilidad de los Materiales 
La mayoría de los materiales se encuentran en estantes abiertos, de fácil y libre acceso 
para todos los clientes, libres de seleccionar o rechazar cualquier artículo de la colección. 
Los prejuicios individuales o grupales sobre un artículo o tipo de material en particular de 
la colección no pueden impedir su uso por parte de otros. Los niños no se limitan a la 
colección infantil, aunque estas colecciones se mantienen separadas de otras colecciones 
de la biblioteca para facilitar su uso. 

Se pueden aplicar requisitos de uso responsable al uso de ciertos materiales y/o equipos. 

C. Exhibiciones 
El personal de la biblioteca puede seleccionar ciertos títulos para exhibirlos en 
exhibiciones promocionales temáticas o albergar artículos nuevos separados de la 
colección principal. Las exhibiciones están destinadas a facilitar el uso y la visibilidad de 
los artículos de la colección. Los títulos se seleccionan en función de su relevancia para la 
exhibición y su tema; la elección de presentar un artículo no debe verse como un respaldo 
por parte del personal de la biblioteca al título o contenido del mismo. 

D. Responsabilidad de los Padres/Tutores 
Los padres/tutores son responsables de supervisar el uso de los materiales de la 
biblioteca por parte de sus hijos. La Biblioteca no actúa en loco parentis, lo que significa 
que la responsabilidad de la lectura de un niño debe recaer en el padre o tutor, no en la 
biblioteca. Además, los recursos de la biblioteca en línea a los que se accede fuera de la 
sucursal de la biblioteca no se filtran por contenido. Los padres/tutores deben controlar 
adecuadamente el acceso de sus hijos. 
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IV. SELECCION 

“Selección” en este documento se refiere a asuntos relacionados con el desarrollo de colecciones y 
adquisiciones. 

A. Funciones del Personal 
La responsabilidad final de la selección de materiales recae en el Director, quien opera 
dentro del marco de las polizas determinadas por la Junta de Control de la Biblioteca. 
Debido a que el Director de la Biblioteca debe poder responder ante la Junta de la 
Biblioteca y el público en general por las selecciones reales realizadas por el personal, 
tiene la autoridad de rechazar o seleccionar cualquier artículo contrario a las 
recomendaciones del personal. El bibliotecario de servicios de colección supervisa el 
proceso de selección y brinda apoyo profesional a otros seleccionadores de materiales, 
además de realizar un seguimiento del presupuesto de materiales para garantizar un flujo 
de materiales nuevos durante todo el año de acuerdo con las asignaciones 
presupuestarias. 

El personal de la biblioteca ejercerá imparcialidad y selección juiciosa en todas las 
prácticas de adquisición. La asignación del presupuesto de materiales y la cantidad de 
artículos comprados para cada área de la colección se determinará mediante indicadores 
de uso, el costo promedio por artículo y los objetivos para el desarrollo de la colección 
basados en la evaluación anual realizada por el Bibliotecario de Servicios de Colección en 
cooperación con personal de la biblioteca. 

B. Criterios Establecidos para Materiales 
1. Criterios y Objetivos Generales de Selección 

• La prueba básica para la selección de cualquier artículo es si es de interés 
potencial o comprobado para las personas atendidas. Otras consideraciones 
incluyen la calidad del material, la atención de los críticos y críticos, el nivel de 
demanda popular, la cantidad de materiales similares que ya están en la 
colección y la medida en que el material puede estar disponible en otras partes 
de la comunidad. Además, se consideran el costo y la composición física del 
material, aunque se priorizarán las ediciones íntegras sobre las abreviadas. 

• El bibliotecario de servicios de colección y el personal de la biblioteca 
consideran además un título en términos de su relevancia para las prioridades 
de la colección de la biblioteca pública de Calcasieu Parish, el nivel de interés de 
la comunidad, la capacidad de brindar diversidad o equilibrio a la colección, la 
disponibilidad a través del préstamo interbibliotecario, las prioridades de la 
colección de otras bibliotecas en el área de servicio y las limitaciones de 
financiación y espacio. No se hace ningún intento de recopilar o mantener las 
obras completas de ningún autor/intérprete/creador/serie. 

• Se obtendrán múltiples copias de las obras para cumplir con las solicitudes dentro 
de un período de tiempo razonable. También se pueden comprar títulos y obras 
en múltiples formatos para satisfacer las necesidades de los usuarios. Si bien la 
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mayoría de los materiales disponibles están escritos en inglés, algunas versiones 
de los títulos en español y francés están disponibles tanto en papel como en línea. 

• Además de la selección y los criterios de colección para toda la colección, el 
desarrollo de algunas colecciones temáticas, como Genealogía, requiere la 
aplicación de criterios de selección y parámetros de colección más específicos. 

2. Consideraciones Especiales para Materiales de No Ficción 
• El objetivo de la biblioteca es proporcionar un centro de 

información/referencia en lugar de establecer un centro de investigación 
académica. Así, se priorizan los tratamientos generales con amplitud sobre 
aquellos especializados, académicos o principalmente de uso profesional. Se da 
preferencia a obras de amplio atractivo popular que satisfagan las necesidades 
del estudiante independiente en lugar de libros de texto u otros materiales que 
cumplan con los requisitos del plan de estudios del estudiante formal. 

• El énfasis de la recopilación está en la información actualizada. Los materiales 
más antiguos que sigan siendo precisos se conservarán y reemplazarán según la 
demanda de los usuarios. 

• Se pueden seleccionar resúmenes de un solo volumen para colecciones más 
pequeñas donde el espacio es una consideración, mientras que las obras de 
varios volúmenes se pueden colocar en sucursales de bibliotecas más grandes. 

3. Aplicación de la Imparcialidad 
• Se seleccionarán materiales tanto para satisfacer los gustos, necesidades y 

habilidades de lectura predominantes en la comunidad como para brindar 
diversidad e inclusión. Al elegir materiales que se adapten a una variedad de 
gustos, se incluirán diferentes puntos de vista sobre temas controvertidos. 

• También se debe reconocer que algunos materiales elegidos pueden 
resultar ofensivos, impactantes o aburridos para algunos lectores, pero 
pueden ser valioso y significativos para otros. Las obras consideradas deben 
considerarse en su conjunto, no en partes aisladas. 

• La selección de material para adultos no estará restringida por la 
posibilidad de que estos materiales lleguen a manos de menores. 

C. Herramientas y Recursos 
La colección de la biblioteca se evalúa anualmente utilizando herramientas de software e 
informes especializados para identificar áreas que necesitan crecimiento. Además, el 
personal revisa los estándares estatales para bibliotecas públicas, que evalúan una 
colección según los materiales per cápita, la antigüedad de la colección y la rotación de 
materiales. El personal utiliza la comparación de la colección con los estándares, el 
espacio disponible y cualquier objetivo de colección revisado para el próximo año para 
determinar las adiciones necesarias. 
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El personal de la biblioteca también utiliza varias fuentes profesionales para guiarse en 
la selección: revistas de la biblioteca, revistas especializadas, bibliografías temáticas, 
materiales promocionales de las editoriales, listas de premios y reseñas de otras fuentes 
acreditadas. Las reseñas también pueden obtenerse de periódicos y revistas nacionales, 
publicaciones locales, medios de difusión y fuentes acreditadas disponibles a través de 
Internet. 

Utilizando las herramientas de selección descritas anteriormente, el bibliotecario de 
servicios de colección y el personal evalúan cada título de acuerdo con los siguientes 
criterios: 

• Adecuación a los intereses y habilidades del público objetivo. 

• vitalidad y originalidad de pensamiento 
• utilidad contemporánea 
• significado permanente 
• excelencia artística o creative 
• Reputación del autor o artista 
• importancia relativa en comparación con otros materiales sobre el tema 
• integralidad 
• idoneidad de la forma física para el uso de la biblioteca 
• técnica o de producción (para no impresos) 

D. Contenido Electrónico 
Esta categoría incluye recursos de información en línea y colecciones virtuales. Los 
recursos en línea incluyen recursos gratuitos, recursos y títulos virtuales pagados por la 
biblioteca, y recursos seleccionados y pagados por la Biblioteca Estatal de Louisiana. Es 
posible que parte de este material solo esté disponible para usuarios registrados de la 
biblioteca. 

Los recursos que sirven como herramientas informativas o de aprendizaje se seleccionan 
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: facilidad de uso por parte de los 
usuarios de la biblioteca, demanda anticipada por parte de los usuarios de la biblioteca, 
precio del formato impreso versus electrónico, autoridad, precisión, frecuencia de 
actualización, requisitos de capacitación para el personal y el público, tarifas de licencia y 
restricciones de uso. Los recursos en línea que ofrecen colecciones virtuales (como libros 
electrónicos o libros de audio electrónicos) se seleccionan utilizando criterios aplicados a 
sus contrapartes de colecciones físicas. Los títulos y obras ofrecidos en estas plataformas 
en línea son preseleccionados por el proveedor. 

E. Sugerencias y Solicitudes 
Se fomenta la participación de la comunidad en el proceso de selección. Se proporcionan 
varios mecanismos para este propósito, incluido el análisis de solicitudes de préstamo 
interbibliotecario y de retención pendiente, preguntas de referencia y sugerencias de 
compra enviadas por los usuarios de la biblioteca. Las sugerencias de compra de los 
usuarios serán evaluadas de acuerdo con la Poliza de Desarrollo de Colección. El 
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cumplimiento de un préstamo interbibliotecario está determinado por la disponibilidad 
en otras instituciones. 

F. Copias de Reemplazo 
Mientras la Biblioteca intenta mantener copias de obras estándar e importantes, no 
reemplaza automáticamente todos los materiales retirados debido a pérdida o daño. Al 
tomar una decisión sobre si un artículo será reemplazado o no, el personal considerará 
los siguientes factores: 

• si el artículo todavía está disponible y puede ser reemplazado 
• si otro elemento o formato podría servir mejor para el mismo propósito 
• si queda suficiente demanda para reemplazar el artículo 
• si los materiales actualizados, más nuevos o revisados podrían reemplazar mejor 

un artículo determinado 
• si el artículo tiene valor histórico 

• si otra agencia de networking podría proporcionar mejor eso o un artículo 
comparable 

• el número de copias contenidas en la colección 
• la cobertura existente del tema dentro de la colección 
• el costo de reparación versus el costo de reemplazo, si corresponde 

G. Compras 
Como entidad gubernamental, la Biblioteca Pública de Calcasieu Parish debe seguir 
todas las regulaciones de compras establecidas por las leyes federales, estatales y 
locales. En ocasiones, esto puede afectar la selección si un proveedor o artículo no 
cumple con los requisitos necesarios para la adquisición. 

V. COLECCIONES ESPECIALES Y ADICIONES 

A. Materiales de la Biblioteca Genealógica del Suroeste de Louisiana 
Esta colección incluye libros, microformas y recursos en línea. Las ubicaciones 
especiales para materiales impresos incluyen materiales del censo, materiales 
acadianos y familias. Esta es una colección no circulante ubicada en el edificio 
Carnegie en el centro de Lake Charles. 

B. Materiales en la Sala Thielen 
Esta colección contiene materiales más antiguos de interés histórico local, como 
publicaciones y estudios locales, así como obras publicadas en general que suelen ser 
anteriores a mediados del siglo XX. Está guardado en la Sala Thielen en el segundo piso 
de la Biblioteca Central. Estos materiales están disponibles en el sitio a pedido. 

C. Regalos 
La Biblioteca acepta donaciones irrevocables y sin restricciones de libros y otros 
materiales de la biblioteca. Los obsequios se aceptan con el entendimiento de que se 
considerarán para su incorporación a la colección de acuerdo con las pautas de 
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selección de la políza de desarrollo de colecciones. La Biblioteca se reserva el derecho 
de vender o disponer de obsequios y materiales donados. La biblioteca de Calcasieu 
Parish no asignará un valor a los materiales de regalo donados. 

D. Artículos Conmemorativos 
Los usuarios pueden donar fondos para comprar materiales de la biblioteca en 
memoria o en honor de alguien. Podrán hacer sugerencias generales de compra sobre 
el tema. Los materiales son seleccionados y comprados por el bibliotecario de servicios 
de colección. Al material se le coloca una ex libris y, cuando se envía a la sucursal de la 
biblioteca, se notifica al donante y a la familia del homenajeado. También se coloca una 
anotación en el registro MARC para que los patrocinadores puedan buscar por el 
nombre de los donantes o el nombre del homenajeado. Se desaconseja la donación 
directa de materiales reales, ya que a menudo no cumplen con las reglas de selección 
de colecciones en cuanto a moneda, autoridad, etc. 

E. Donaciones Monetarias 
Los obsequios de dinero siempre son bienvenidos y apreciados. Se respetan las 
recomendaciones específicas del donante en la medida en que las sugerencias 
mejoren las áreas temáticas de necesidad dentro de la colección y estén de acuerdo 
con las pautas de selección de la políza de desarrollo de colecciones. 

F. Nuevos Formatos 
Se deben tener en cuenta los siguientes factores al decidir si se agrega un nuevo formato 
a la colección: disponibilidad de artículos en el formato; costo por artículo; y la capacidad 
de la Biblioteca para adquirir, procesar y hacer circular los artículos en el formato 
específico. Los materiales que no son libros se seleccionan y deseleccionan de acuerdo 
con los mismos criterios que los materiales impresos, incluida la relevancia, las 
solicitudes, el uso y el apoyo a la misión de la Biblioteca. 

VI. DESELECCIÓN 
“Deselección” en el presente documento se refiere a cuestiones relativas a la gestión de 

cobro y retiro o deshierbe. 

A. Criterios y Procedimientos de Omisión 
Para mantener una colección de materiales bibliotecarios actuales y relevantes que 
satisfagan las necesidades de nuestros electores diversos y cambiantes, la Biblioteca 
Pública de Calcasieu Parish participa en un proceso continuo de evaluación continua. La 
Biblioteca ha establecido un conjunto de criterios para determinar cuándo un artículo 
debe transferirse de un lugar a otro o eliminarse por completo de la colección. 

La eliminación de materiales es un aspecto importante del desarrollo de la colección. 
Cuando los artículos de la biblioteca pierden el valor por el que fueron seleccionados 
originalmente, deben ser retirados. Este proceso asegura la actualidad de los artículos, 
espacio adecuado para materiales más nuevos y populares, y una colección más 
atractiva y más utilizada. Esta tarea requiere habilidad, cuidado, tiempo y conocimiento 
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de los materiales para realizar un trabajo competente. 

El personal profesional evaluará la colección de materiales para su reemplazo y/o 
descarte de forma continua, utilizando el método de evaluación CREW desarrollado por 
Joseph P. Segal. Este proceso (Revisión continua, evaluación y eliminación) utiliza los 
siguientes criterios para evaluar la utilidad actual de un título para la colección de 
materiales: 

• M = Engañoso (y / o inexacto de hecho) 
• U = Feo (desgastado y más allá de reparar o reconstruir) 

o La mayoría de los materiales de la biblioteca se procesan de tal manera 
que se garantice su máximo uso en circunstancias normales. Todos los 
materiales devueltos a la biblioteca son inspeccionados para detectar 
daños. Los materiales dañados, pero aún utilizables pueden repararse. 
Los artículos que ya no sean utilizables serán retirados. 

• S = Reemplazado (por una edición verdaderamente nueva o por un libro mucho 
mejor sobre el tema) 

• T = Trivial (sin mérito literario o científico discernible) 
• I = Irrelevante (para las necesidades e intereses de la comunidad) 

o La relevancia puede informarse por la fecha de publicación o las 
estadísticas de circulación de un artículo, incluido cuándo circuló por 
última vez y su uso anual promedio. 

o También se pueden aplicar directrices de los Estándares estatales 
para bibliotecas públicas. 

• E = En otro lugar (el material o la información se puede obtener rápidamente 
mediante préstamo interbibliotecario, préstamo recíproco o en formato 
electrónico) 

B. Materiales Retirados 
La Biblioteca Pública de Calcasieu Parish puede deshacerse de los materiales 
eliminados utilizando servicios de eliminación adecuados o poniéndolos a disposición 
para ser reclamados o vendidos a organizaciones o individuos (LA Rev Stat § 25:151 
(2019)). La Biblioteca también puede utilizar servicios apropiados de reciclaje o 
eliminación de materiales retirados. 

C. Artículos perdidos y dañados 
Los titulares de tarjetas son responsables de todos los artículos cargados en su cuenta. 
A los titulares de tarjetas se les facturará el costo de reemplazo de los materiales según 
el precio del artículo al momento de la compra. La biblioteca no aceptará copias de 
reemplazo de material perdido o dañado en lugar de pagarlas. 

D. Reconsideración de materiales 
Una obligación singular de la biblioteca pública es reflejar en su colección los diferentes 
puntos de vista. La Biblioteca Pública de Calcasieu Parish no respalda creencias ni 
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puntos de vista particulares, ni la selección de un artículo expresa o implica respaldo del 
punto de vista del autor o artista. El material de la biblioteca no será marcado ni 
identificado para mostrar aprobación o desaprobación de los contenidos. 

Los comentarios de miembros de la comunidad sobre la colección o sobre elementos 
individuales de la colección frecuentemente brindan a los bibliotecarios información 
útil sobre intereses o necesidades que la colección puede no satisfacer 
adecuadamente. La Biblioteca acepta la expresión de opiniones de los usuarios, pero se 
regirá por la poliza de desarrollo de colección en las decisiones de agregar o eliminar 
artículos de la colección. 

1. Procedimiento de reconsideración 
• La Junta de Control de Calcasieu Parish suscribe la Declaración de Derechos de 

Bibliotecas de la Asociación Estadounidense de Bibliotecas (consulte el Apéndice A). 
Sin embargo, cualquier usuario puede pedir a la biblioteca que reconsidere un 
artículo de la colección. Al usuario que solicite la reconsideración del material de la 
biblioteca se le pedirá que devuelva el artículo, si ha sido prestado, y que presente 
su solicitud por escrito completando y firmando un formulario titulado "Solicitud de 
reconsideración de materiales de la biblioteca" (consulte el Apéndice D). El 
formulario debe completarse en su totalidad. El artículo y el formulario se enviarán 
al Bibliotecario de Servicios de Colección. La Biblioteca no revisará formalmente un 
título específico más de una vez al año. 

• Al recibir una solicitud formal por escrito, el bibliotecario de servicios de 
colección buscará reseñas y otros fondos de la biblioteca del material en 
cuestión. Luego, el bibliotecario de servicios de colección enviará un memorando 
con reseñas, información sobre existencias y estadísticas de circulación junto con 
el formulario al director de la biblioteca. El Director, a la mayor brevedad posible, 
estudiará la información proporcionada por el Bibliotecario de Servicios de 
Colección y responderá, por escrito, a la persona que inició la solicitud de 
reconsideración. 

2. Proceso de apelación 
• En caso de que la persona que inició la solicitud no esté satisfecha con la decisión 

del Director, podrá solicitar una reunión ante la Junta de Control de la Biblioteca 
mediante solicitud escrita a la Junta. Se debe presentar una solicitud de apelación 
antes de la próxima reunión de la Junta programada regularmente. Al recibir la 
solicitud, la Junta puede convertirla en un tema del orden del día y se notificará a 
la(s) persona(s) de la hora y el lugar de la reunión de la Junta. La Junta de Control de 
la Biblioteca se reserva el derecho de limitar la duración de la presentación y el 
número de oradores en la reunión. 

• Después de escuchar a la(s) persona(s) que hacen la solicitud de reconsideración, la 
Junta determinará si la solicitud de reconsideración ha sido manejada de acuerdo 
con las pólizas y procedimientos establecidos de la biblioteca y revisará la 
información de antecedentes proporcionada por el Bibliotecario de Servicios de 
Colección, la posición del patrón, y la decisión del Director. Con base en la 
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información presentada, la Junta podrá votar para confirmar o anular la decisión del 
Director. 

APÉNDICE A: Declaración de Derechos de la Biblioteca (ALA) 

La Asociación Estadounidense de Bibliotecas afirma que todas las bibliotecas son foros de 
información e ideas, y que las siguientes pólizas básicas deben guiar sus servicios. 

I. Se deben proporcionar libros y otros recursos de la biblioteca para el interés, la 
información y el esclarecimiento de todas las personas de la comunidad a la que sirve la 
biblioteca. Los materiales no deben excluirse debido al origen, los antecedentes o las 
opiniones de quienes contribuyeron a su creación. 

II. Las bibliotecas deben proporcionar materiales e información que presenten todos los 
puntos de vista sobre cuestiones actuales e históricas. Los materiales no deben prohibirse ni 
eliminarse debido a desaprobación partidista o doctrinal. 

III. Las bibliotecas deberían desafiar la censura en el cumplimiento de su responsabilidad 
de proporcionar información y esclarecimiento. 

IV. Las bibliotecas deben cooperar con todas las personas y grupos preocupados por resistir la 
limitación de la libertad de expresión y el libre acceso a las ideas. 

V. El derecho de una persona a utilizar una biblioteca no debe negarse ni limitarse debido a su 
origen, edad, antecedentes u opiniones. 

VI. Las bibliotecas que ponen a disposición del público espacios de exhibición y salas de 
reuniones a las que atienden deben poner dichas instalaciones a disposición de manera 
equitativa, independientemente de las creencias o afiliaciones de las personas o grupos que 
soliciten su uso. 

VII.Todas las personas, independientemente de su origen, edad, antecedentes u opiniones, 
tienen derecho a la privacidad y confidencialidad en el uso de la biblioteca. Las bibliotecas deben 
defender, educar y proteger la privacidad de las personas, salvaguardando todos los datos de uso 
de la biblioteca, incluida la información de identificación personal. 

Adoptado el 19 de junio de 1939 por el Consejo de ALA; modificado el 14 de octubre de 1944; 18 
de junio de 1948; 2 de febrero de 1961; 27 de junio de 1967; 23 de enero de 1980; 29 de enero de 
2019. 

Inclusión de “edad” reafirmada el 23 de enero de 1996. 
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APÉNDICE B: Declaración de Libertad de Lectura (ALA) 

La libertad de leer es esencial para nuestra democracia. Está continuamente bajo ataque. 
Grupos privados y autoridades públicas en varias partes del país están trabajando para eliminar 
o limitar el acceso a materiales de lectura, censurar contenidos en las escuelas, etiquetar 
opiniones como "controvertidas", distribuir listas de libros o autores "objetables" y purgar 
bibliotecas. . Estas acciones aparentemente surgen de la idea de que nuestra tradición nacional 
de libre expresión ya no es válida; que la censura y la represión son necesarias para 
contrarrestar las amenazas a la seguridad nacional, así como para evitar la subversión de la 
póliza y la corrupción de la moral. Nosotros, como personas dedicadas a la lectura y como 
bibliotecarios y editores responsables de difundir ideas, deseamos hacer valer el interés 
público en la preservación de la libertad de leer. 

La mayoría de los intentos de supresión se basan en la negación de la premisa fundamental 
de la democracia: que el individuo común y corriente, al ejercer un juicio crítico, seleccionará 
lo bueno y rechazará lo malo. Confiamos en que los estadounidenses reconocerán la 
propaganda y la desinformación y tomarán sus propias decisiones sobre lo que leen y creen. 
No creemos que estén dispuestos a sacrificar su herencia de prensa libre para estar 
"protegidos" contra lo que otros piensan que puede ser malo para ellos. Creemos que todavía 
favorecen la libre empresa en ideas y expresión. 

Estos esfuerzos de represión están relacionados con un patrón más amplio de presiones 
ejercidas contra la educación, la prensa, el arte y las imágenes, las películas, los medios de 
difusión e Internet. El problema no es sólo de censura real. Sospechamos que la sombra de 
miedo proyectada por estas presiones conduce a una restricción voluntaria aún mayor de la 
expresión por parte de quienes buscan evitar la controversia o el escrutinio no deseado por 
parte de los funcionarios gubernamentales. 

Tal presión hacia la conformidad es tal vez natural en una época de cambios acelerados. Y, sin 
embargo, la represión nunca es más peligrosa que en tiempos de tensión social. La libertad le 
ha dado a Estados Unidos la elasticidad para soportar la tensión. La libertad mantiene abierto el 
camino hacia soluciones novedosas y creativas y permite que el cambio se produzca por 
elección propia. Cada silenciamiento de una herejía, cada imposición de una ortodoxia, 
disminuye la dureza y la resiliencia de nuestra sociedad y la deja menos capaz de lidiar con la 
controversia y la diferencia. 

Ahora, como siempre en nuestra historia, la lectura es una de nuestras mayores libertades. La 
libertad de leer y escribir es casi el único medio para hacer accesibles al público ideas o formas 
de expresión que inicialmente sólo pueden atraer a un público reducido. La palabra escrita es el 
medio natural para la nueva idea y la voz inédita de la que provienen las contribuciones 
originales al crecimiento social. Es esencial para la discusión amplia que requiere el 
pensamiento serio y para la acumulación de conocimientos e ideas en colecciones organizadas. 
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Creemos que la comunicación libre es esencial para la preservación de una sociedad libre y una 
cultura creativa. Creemos que estas presiones hacia la conformidad presentan el peligro de 
limitar el alcance y la variedad de investigaciones y expresiones de las que dependen nuestra 
democracia y nuestra cultura. Creemos que cada comunidad estadounidense debe guardar 
celosamente la libertad de publicar y circular para preservar su propia libertad de lectura. 
Creemos que los editores y bibliotecarios tienen la profunda responsabilidad de dar validez a 
esa libertad de lectura, haciendo posible que los lectores elijan libremente entre una variedad 
de ofertas. 

La libertad de lectura está garantizada por la Constitución. Aquellos que tienen fe en las 
personas libres se mantendrán firmes en estas garantías constitucionales de derechos 
esenciales y ejercerán las responsabilidades que acompañan a estos derechos. 

Por lo tanto, afirmamos estas proposiciones: 

1. Es de interés público que los editores y bibliotecarios pongan a disposición la más amplia 
diversidad de puntos de vista y expresiones, incluidas aquellas que son poco ortodoxas, 
impopulares o consideradas peligrosas por la mayoría. 

El pensamiento creativo es por definición nuevo, y lo nuevo es diferente. El portador de cada 
nuevo pensamiento es un rebelde hasta que esa idea es refinada y probada. Los sistemas 
totalitarios intentan mantenerse en el poder mediante la supresión despiadada de cualquier 
concepto que desafíe la ortodoxia establecida. El poder de un sistema democrático para 
adaptarse al cambio se ve enormemente fortalecido por la libertad de sus ciudadanos de 
elegir ampliamente entre opiniones contradictorias que se les ofrecen libremente. Reprimir 
toda idea inconformista desde su nacimiento marcaría el fin del proceso democrático. 
Además, sólo a través de la actividad constante de sopesar y seleccionar puede la mente 
democrática alcanzar la fuerza que exigen tiempos como estos. Necesitamos saber no sólo lo 
que creemos sino también por qué lo creemos. 

2. Los editores, bibliotecarios y libreros no necesitan respaldar cada idea o presentación que 
ponen a disposición. Estaría en conflicto con el interés público que establecieran sus propios 
puntos de vista políticos, morales o estéticos como estándar para determinar lo que debe 
publicarse o circular. 

Los editores y bibliotecarios contribuyen al proceso educativo ayudando a poner a disposición 
los conocimientos y las ideas necesarios para el crecimiento de la mente y el aumento del 
aprendizaje. No fomentan la educación imponiendo como mentores los patrones de su propio 
pensamiento. La gente debería tener la libertad de leer y considerar una gama más amplia de 
ideas que las que puede tener cualquier bibliotecario, editor, gobierno o iglesia. Es un error 
que lo que uno puede leer se limite a lo que otro considera apropiado. 

3. Es contrario al interés público que los editores o bibliotecarios prohíban el acceso a escritos 
basándose en la historia personal o las afiliaciones pólizas del autor. 
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Ningún arte o literatura puede florecer si se mide por las opiniones pólizas o la vida privada de 
sus creadores. Ninguna sociedad de gente libre puede florecer si elabora listas de escritores a 
quienes no escuchará, tengan lo que tengan que decir. 

4. No hay lugar en nuestra sociedad para esfuerzos por coaccionar el gusto de los demás, 
limitar a los adultos a la materia de lectura que se considera adecuada para los adolescentes 
o inhibir los esfuerzos de los escritores por lograr la expresión artística. 

Para algunos, gran parte de la expresión moderna resulta chocante. ¿Pero no es impactante gran 
parte de la vida misma? Cortamos la literatura desde su origen si impedimos que los escritores se 
ocupen de las cosas de la vida. Los padres y maestros tienen la responsabilidad de preparar a los 
jóvenes para enfrentar la diversidad de experiencias de la vida a las que estarán expuestos, así 
como también tienen la responsabilidad de ayudarlos a aprender a pensar críticamente por sí 
mismos. Se trata de responsabilidades afirmativas que no deben cumplir simplemente 
impidiéndoles leer obras para las que aún no están preparados. En estas cuestiones los valores 
difieren y los valores no pueden legislarse; ni se puede idear maquinaria que satisfaga las 
demandas de un grupo sin limitar la libertad de otros. 

5. No redunda en interés público obligar al lector a aceptar el prejuicio de una 
etiqueta que caracterice cualquier expresión o a su autor como subversiva o 
peligrosa. 

El ideal del etiquetado presupone la existencia de individuos o grupos con sabiduría para 
determinar por autoridad lo que es bueno o malo para los demás. Presupone que los 
individuos deben ser dirigidos a tomar decisiones sobre las ideas que examinan. Pero los 
estadounidenses no necesitan que otros piensen por ellos. 

6. Es responsabilidad de los editores y bibliotecarios, como guardianes de la libertad de lectura 
del pueblo, impugnar las usurpaciones de esa libertad por parte de individuos o grupos que 
buscan imponer sus propios estándares o gustos a la comunidad en general; y por el gobierno 
siempre que busque reducir o negar el acceso público a la información pública. 

Es inevitable en él toma y daca del proceso democrático que los conceptos políticos, morales o 
estéticos de un individuo o grupo choquen ocasionalmente con los de otro individuo o grupo. 
En una sociedad libre, los individuos son libres de determinar por sí mismos lo que desean leer, 
y cada grupo es libre de determinar qué recomendará a sus miembros libremente asociados. 
Pero ningún grupo tiene derecho a tomarse la justicia por su mano e imponer su propio 
concepto de póliza o moralidad a otros miembros de una sociedad democrática. La libertad no 
es libertad si se concede sólo a los aceptados y a los inofensivos. Además, las sociedades 
democráticas son más seguras, libres y creativas cuando el libre flujo de información pública no 
está restringido por prerrogativas gubernamentales o la autocensura. 

7. Es la responsabilidad de los editores y bibliotecarios dar pleno significado a la libertad de leer 
proporcionando libros que enriquezcan la calidad y la diversidad del pensamiento y la 
expresión. Mediante el ejercicio de esta responsabilidad afirmativa, pueden demostrar que la 
respuesta a un libro "malo" es buena, y la respuesta a una idea "mala" es buena. 
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La libertad de leer tiene pocas consecuencias cuando el lector no puede obtener material 
adecuado para su propósito. Lo que se necesita no es sólo ausencia de moderación, sino 
brindar oportunidades positivas para que la gente lea lo mejor que se ha pensado y dicho. Los 
libros son el principal canal por el que se transmite la herencia intelectual y el principal medio 
para su puesta a prueba y crecimiento. La defensa de la libertad de lectura requiere de todos 
los editores y bibliotecarios el máximo de sus facultades y merece de todos los 
estadounidenses el máximo apoyo. 

No formulamos estas proposiciones ni a la ligera ni como generalizaciones fáciles. Aquí 
planteamos una elevada reivindicación del valor de la palabra escrita. Lo hacemos porque 
creemos que posee una enorme variedad y utilidad, digno de apreciar y mantener libre. Nos 
damos cuenta de que la aplicación de estas proposiciones puede significar la difusión de ideas 
y formas de expresión que resultan repugnantes para muchas personas. No formulamos estas 
proposiciones con la cómoda creencia de que lo que la gente lee no tiene importancia. Más 
bien creemos que lo que la gente lee es profundamente importante; que las ideas pueden ser 
peligrosas; pero que la supresión de ideas es fatal para una sociedad democrática. La libertad 
en sí misma es una forma de vida peligrosa, pero es nuestra. 

Esta declaración fue publicada originalmente en mayo de 1953 por la Conferencia de 
Westchester de la Asociación Estadounidense de Bibliotecas y el Consejo Estadounidense de 
Editores de Libros, que en 1970 se consolidó con el Instituto Estadounidense de Editores 
Educativos para convertirse en la Asociación de Editores Estadounidenses. 

Adoptado el 25 de junio de 1953 por el Consejo de ALA y el Comité de Libertad de Lectura de la 
AAP; modificado el 28 de enero de 1972; 16 de enero de 1991; 12 de julio de 2000; 30 de junio 
de 2004. 

APÉNDICE C: Declaración de libertad de visualización (ALA) 

La LIBERTAD DE VER, junto con la libertad de hablar, oír y leer, está protegida por la Primera 
Enmienda de la Constitución de los Estados Unidos. En una sociedad libre, no hay lugar para la 
censura de ningún medio de expresión. Por lo tanto se afirman estos principios: 

1. Brindar el más amplio acceso a películas, videos y otros materiales audiovisuales 
porque son un medio para la comunicación de ideas. La libertad de circulación es 
esencial para asegurar la garantía constitucional de la libertad de expresión. 

2. Proteger la confidencialidad de todas las personas e instituciones que utilizan 
películas, vídeos y otros materiales audiovisuales. 

3. Proporcionar películas, videos y otros materiales audiovisuales que representen una 
diversidad de puntos de vista y expresiones. La selección de una obra no constituye ni 
implica acuerdo o aprobación del contenido. 

4. Proporcionar una diversidad de puntos de vista sin la restricción de etiquetar o 
prejuzgar películas, videos u otros materiales audiovisuales sobre la base de las 
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creencias morales, religiosas o pólizas del productor o cineasta o sobre la base de 
contenido controvertido. 

5. Impugnar enérgicamente, por todos los medios legales, toda usurpación de la 
libertad de visualización del público. 

Esta declaración fue redactada originalmente por el Comité de Libertad de Ver de la Asociación 
Estadounidense de Cine y Video (anteriormente Asociación de Bibliotecas de Cine Educativo) y 
fue adoptada por la Junta Directiva de AFVA en febrero de 1979. Esta declaración fue 
actualizada y aprobada por la Junta de Directores de AFVA. Directores en 1989. 

Aprobado el 10 de enero de 1990 por el Consejo de ALA 

APÉNDICE D: Formulario de Solicitud de Reconsideración 
El formulario debe completarse en su totalidad. 

Formato del Libro Contenido Revista Otro 
Artículo: electronico 

Titulo: Derechos de Autor: 

Autor: Publicador: 

Solicitud iniciada por: 

Dirección: 

Ciudad: Estado: Codigo 
Postal: 

Telefono: 

Yo represento Mí mismo Una organización o grupo: 
Nombre de la organización o grupo 

1. ¿Ha revisado nuestra Poliza de Desarrollo de Colecciones? Si No 

2. ¿Leíste toda la obra en cuestión? Si No 

3. Si no, ¿qué partes leíste? 

4. ¿A qué te opones en este trabajo? (Por favor sea específico. Cite las páginas). 

5. ¿Para qué grupo de edad recomendaría este trabajo? 

6. ¿Cuál crees que es el tema de la obra? 

7.¿Está usted al tanto del juicio de esta obra por parte de críticos literarios/profesionales? Si No 
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8. ¿Qué le gustaría que CPPL hiciera con este trabajo? 

9. En su lugar, ¿qué obra recomendaría usted que transmitiera una imagen y una perspectiva 
igualmente valiosas del tema tratado? 

Firma Fecha 
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APÉNDICE E: Preguntas frecuentes 

Este apéndice tiene como objetivo proporcionar una referencia rápida para respuestas a 
preguntas relacionadas con pólizas. No reemplaza la Póliza de Desarrollo de Colección. 

¿Quién encarga tus libros y materiales? 
Mientras que el director de la biblioteca es en última instancia responsable de garantizar que la 
selección de artículos siga la Póliza de Desarrollo de Colección, al bibliotecario de servicios de 
colección se le asigna la tarea principal de aplicar la póliza al elegir los artículos que se 
agregarán a la colección (IV. SELECCIÓN, A. Funciones del personal). 

¿Cómo decides qué artículos agregas a la colección? 
La Biblioteca sigue un conjunto de criterios basados en estándares y enfoques profesionales. 
Construimos una colección adecuada a nuestro papel en la comunidad, proporcionando 
materiales tanto con fines informativos como de ocio. Para más detalles, visite la sección 
IV. SELECCIÓN, B. Criterios establecidos para los Materiales. 

La Biblioteca también utiliza varias herramientas y recursos profesionales diferentes, 
como publicaciones comerciales, como guía para identificar materiales que se ajusten a 
nuestros criterios de selección. Para más detalles, visite la sección IV. SELECCIÓN, C. 
Herramientas y recursos. 

¿Por qué no puedes conseguir el artículo que solicité? 
La Biblioteca aplica los mismos criterios de selección a sugerencias y solicitudes. Es posible 
que no podamos cumplir con ciertas solicitudes de préstamo interbibliotecario si ninguna 
biblioteca de préstamo tiene el artículo disponible (IV. SELECCIÓN, E. Sugerencias y 
solicitudes). Además, es posible que no podamos comprar un artículo si no está disponible en 
un proveedor aprobado (IV. SELECCIÓN, G. Compra). 

¿Puedo donar un libro a la biblioteca para agregarlo a la colección? 
La Biblioteca aplica los mismos criterios de selección para los artículos donados. Una vez 
donado un libro, la Biblioteca se reserva el derecho de agregarlo a la colección o disponer de él 
a través de otros métodos, como la venta de libros. (V. COLECCIONES ESPECIALES Y 
ADICIONES, C. Regalos) 

¿Cómo solicito que un artículo sea retirado de la colección? 
Entendemos que no todos nuestros usuarios tendrán las mismas opiniones sobre cada título de 
nuestra colección, y nuestro objetivo es crear una colección lo suficientemente rica como para 
adaptarse a la variedad de necesidades e intereses de la comunidad a la que servimos. La 
Biblioteca alienta a los usuarios que buscan una mejor comprensión de por qué un artículo o 
artículos están en nuestra colección a revisar las secciones III. PRINCIPIOS DE BIBLIOTECA y IV. 
SELECCIÓN. 

Para presentar una solicitud oficial para que un artículo sea retirado de la colección, el usuario 
debe completar el APÉNDICE D: Formulario de solicitud de reconsideración en su totalidad. 
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Los artículos no se eliminan automáticamente de la colección y se someterán a un proceso de 
revisión formal. El Director de la Biblioteca notificará al usuario la decisión final, la cual el 
usuario podrá optar por apelar ante la Junta de Control de la Biblioteca. Todos estos procesos y 
procedimientos se explican detalladamente en el apartado VI. DESELECCIÓN, D. 
Reconsideración de Materiales. 
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