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¢ Es usted una persona amigable y enérgica que disfruta trabajar con personas y brindar un
excelente servicio al cliente? Si es asi, hay un lugar para usted en el Departamento de
Circulacién en la sucursal de Eola Road. El Distrito de Bibliotecas Publicas de Aurora esta
buscando un empleado de circulacién a tiempo parcial.

Responsabilidades Fundamentales:

e Brindar un servicio amable y cordial a todos los clientes.

o Comprender y hacer cumplir las politicas y procedimientos de la biblioteca mientras
protege la informacion confidencial y restringida

o Verifique la entrada y salida de materiales de la biblioteca, renueve materiales,
cobre multas y tarifas, registre clientes para recibir tarjetas de la biblioteca

o Realizar tareas de circulacion de apertura y cierre del dia.

Cualificaciones:
o Diploma de escuela preparatoria o su equivalente
o Experiencia laboral minima de un afio en atencién al publico
o Conocimientos basicos de PC y aplicaciones de software de oficina.
o Experiencia laboral minima de un afio
o Las habilidades en el idioma espafiol son una ventaja.

Horario:

Domingo 1-5pm* (rotacion de fin de semana)
Lunes 9-1pm

Martes 9-1pm

Miércoles  Off

Jueves 9-1pm

Viernes 9-1pm

Sabado 1-5pm* (rotacion de fin de semana)

*Semanas 1 and 4 - Domingo 1-5pm and Semanas 2 and 3 - Sabado 1-5pm

Benefits:

El salario por hora comienza a $14.60

Vacaciones pagadas, dias feriados, dias personales y por enfermedad
Acuerdo de reembolso de salud de cobertura individual (ICHRA)

Plan de pensiones IMRF



Plan de jubilaciéon 457b

Para aplicar:

Si esta posicién suena coma el trabajo ideal para usted, favor de mandar la aplicaciéon de
empleo, curriculum vitae u hoja de vida, y una carta de presentacion a
hrdirector@aurorapubliclibrary.org.

Puede encontrar una copia de nuestro formulario de solicitud de empleo en:
https://aurora.libnet.info/images/pdfs/aurora/HR/Application for Employment.pdf

Acerca de APLD:

Nuestro plan estratégico: Avanzando a través de la equidad, logrando el éxito escolar,
restaurando Aurora y dando la bienvenida a los nuevos estadounidenses esta dedicado a
brindar un excelente servicio al cliente en un area urbana diversa. Con tres sucursales y una
nueva biblioteca movil, nuestra biblioteca principal tiene 97,000 pies cuadrados, incluido un
espacio para creadores, y se inauguré en 2015. Junto con nuestras dos sucursales, brindamos
servicios a seis distritos escolares y cuatro condados.

Fecha limite para aplicar: 12 de marzo, 2024 — 24 de marzo, 2024

El Distrito de Bibliotecas Publicas de Aurora es un empleador que ofrece igualdad de
oportunidades de empleo
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